
Flow chart การจ่ายเงินบ ารุงการศึกษา 

ผู้รับผิดชอบ 
เจ้าหน้าที ่บัญชี 
เจ้าหน้าทีก่ารเงิน 

 
 
 
 
 
-  

-   เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
- หลักฐานจัดซื้อ/จัดจ้าง 

เจ้าหน้าทีก่ารเงิน 

 
 
 
 
 

- หลักฐานจัดซื้อ/จัดจ้าง 

ผช. งาน
งบประมาณ/ หน.
การเงิน/ผู้บริหาร 

 
 
 
 
 

- หลักฐานจัดซื้อ/จัดจ้าง 

เจ้าหน้าทีก่ารเงิน 

 
 
 
 

- ใบเสร็จรับเงิน            
(หลักฐานจ่ายเงิน) 

เจ้าหน้าทีบ่ัญชี 

 
 
 
 
 

- สมุดเงินสด 
- รายงานเงินคงเหลือ

ประจ าวัน 
- ทะเบียนคุมรับ-จ่ายเงิน 

บ.กศ 
ผช. งาน
งบประมาณ/ หน.
การเงิน 

 
 
 
 
 

ผู้บริหาร 

 
 
 
 

 

เจ้าหน้าทีบ่ัญชี 

 
 
 
 

 
 

- รายงานเงินคงเหลือ
ประจ าวัน 

- รายงานเงินคงเหลือ ณ วัน
สิ้นเดือน 

- สเตทเมนท์ธนาคารประเภท
เงิน บ.กศ 

 

ผช. งาน
งบประมาณ/
ผู้บริหาร 

 

 

รบัหลักฐานการเบิกจ่าย             
จากผู้รับผิดชอบ 

ตรวจสอบ 

ขออนุมัติจ่ายเงิน 

จ่ายเงิน 

ลงนาม 

จัดท างบเดือน 

รายงาน 

No 

No 

Yes 

ลงบัญชี 

ตรวจสอบ 


